
 

 

 

A tutto il personale 

Sito web 

 

Circolare n.74 

  

Oggetto: Istruzioni richiesta Congedo per malattia del figlio (fino a tre anni di 

vita) o del Congedo per malattia del figlio (da tre a otto anni di vita).  

 

In ottemperanza alla normativa di riferimento, per le richieste di Congedo per malattia 

del figlio, è fatto obbligo a tutto il personale scolastico di seguire le seguenti istruzioni: 

1) Accedere con le proprie credenziali su ScuolaNext; 

2) Entrare su “Richieste generiche personale WEB” (icona ); 

3) Premere su “Scarica documento”; 

4) Cercare e scaricare “Modello congedo parentale malattia del figlio – Primo 

Allegato” e “Modello congedo parentale malattia del figlio – Secondo Allegato”; 

5) Entrare su Richieste Assenze Personale WEB (icona @ di colore rosso); 

6) Selezionare “NUOVA RICHIESTA” e scegliere opzione GIORNALIERA;  

7) Cercare e selezionare “Congedo per malattia del figlio (fino a tre anni di vita)” 

oppure “Congedo per malattia del figlio (da tre a otto anni di vita)” a seconda 

dell’età del figlio/a per il quale si richiede il permesso; 

8) Compilare i campi di data inizio e fine, selezionare il nome del figlio/a per il 

quale si chiede il permesso, inserire eventuali note e premere su SALVA; 

9) Allegare i file compilati, firmati e scansionati di cui ai punti sub 2), 3), 4) e 

premere su INOLTRA.  

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

  Prof.ssa Maria GRAMENDOLA                                                                   
Il presente documento è firmato digitalmente ai sensi  

e per gli effetti del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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